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Esta medida cautelar sera independiente del procedimiento sancionatorio ordinario, el cual debera
iniciarse a la brevedad para determinar la responsabifidad correspondiente y fa imposicion, en su
caso, de la sancion definitiva.
La clausura inmediata podra ejecutarse con el auxilio de la Policia Nacional Civil o Policia
Municipal, garantizando en todo momento los derechos fundamentales del propietario o
representante del establecimiento. -
Articulo 32. Procedimiento de Reapertura. Cuando un establecimiento haya sido clausurado
temporal o definitivamente mediante resolucion del Juzgado de Asuntos Municipales, su reapertura
. Unicamente podra autorizarse mediante el cumplimiento del procedimiento siguiente: - r- e
L, Solicitud formal. E! interesado debera presentar solicitud escrita ante la Direccion Municipal de
Saneamiento y Servicios Piblicos, indicando:
a) Nombre completo det propietario o representante legal;
by Direccion exacta del establecimiento:
¢) Nimero de ficencia municipal anterior (si existiere);
d) Causal que origind la clausura;
&) Peticion expresa de reapertura y declaracion jurada de que se han subsanado integramente las
infracciones o condiciones que motivaron el cierre.
I Inspeccibn téenica. La Direccion programara una visita de inspeccion para verificar que las
causas que originaron la clausura han sido efectivamente corregidas. La inspeccion serd
documentada mediante informe técnico circunstanciado de viabilidad, acompaniado de album
fotografico, v debera mclmr una recomendacion expresa sobre la procedencia o improcedencia de
ta reapertura, i
Hl. Remision al Juzgado. La Direccidn remitira el expediente completo al Juzgado de Asuntos
Municipales, &l cuat podra requerir audiencia con el interesado, solicitar pruebas complementanas
o emitir resolucion con base en el expediente recibido.
IV. Resolucion judicial. El Juzgado dictard resolucion motivada, autorizando o denegando la
reapertura, En caso de autorizarse, se hara constar expresamente la vigencia de la licencia y las
condiciones bajo las cuales se permite reanudar la actividad, -~
V. Prohibiciones, Queda terminantemente prohibida la reaperiura de establecimientos que estén
contemplados en el articulo 13 del presente reglamento, ast como aquellos gue hayan incurride
en reincidencia de infraccionas muy graves.
VI. Apoyo institucional. La reapertura debera coordinarse con fa Policia Nacional Civil o la Policia
Municipal cuando sea necesano garantizar el orden piblico o la seguridad del acto, —-r-ex-rmrmemr
CAPITULO IV
DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

Articulo 33. Otras autorizaciones requeridas. La Licencia Municipal de Funcionamiento
otorgada en virtud del presente Reglamento no exime al titular del establecimiento de cumplir con
los permisos, licencias, registros u ofras autorizaciones exigidas por a normativa sanitaria,
ambiental, fiscal, laboral, de proteccién al consumidor o cualguier otra legislacién nacional o locaf
apficable segiin la naturaleza de sus actividades.
Articulo 34, Seguridad y responsabilidad. El propietario, arrendatario o representante legal del
astablecimiento seré responsable de adoptar las medidas necesatias para garantizar la seguridad
fisica de los usuarios y del personal, incluyendo, entre ofras, la instalacion de extintores,
sefalizacion de rutas de evacuacion, salidas de emergencia, iluminacion adecuada, accesos
seguros y condiciones estructurales que minimicen riesgos.
Asimismo, debera tomar acciones preventivas para evitar alteraciones al orden publico, siendo
plenamente responsable de los hechos que ocurran deniro del establecimiento o en sus
inmediaciones como consecuencia directa de su operacién. La Municipalidad de Palencia quedara
exenta de toda responsabilidad por danos o perjuicios derivados del funcionamiento del
establecimiento.
Articulo 35. Responsabilidad Compartida. Los duefios de locales comerciales que arrenden
para apertura establecimiento abierto al publico deben de formalizar el‘arrendamiento atreves de
Contrato de Arrendamiento de lo contrario la responsabifidad de la actividad comercial que se fleve
a cabo serd compartida entre ambos.
Articulo 36, Régimen transitorio. Los establecimientos que, a la fecha de entrada en vigor del
presente Reglamento, cuenten con autorizacién previa del Honorable Concejo Municipal, deberan
gestionar la emision de la nueva Licencia Municipal conforme a las disposiciones contenidas en
este cuerpo normativo, en un plazo improrrogable de quince (15) dias habiles, —-—--mrmeeereerene
Aquellos establecimientos que no cuenten con autorizacion vigente deberan iniciar su proceso de
regularizacién dentro del mismo plazo. Vencido e plazo sin haber cumplido con dicha obligacion,
se¢ consideraran establecimientos clandestinos, sujetos a las sanciones administrativas
correspondientes, incluyendo la clausura inmediata.
Articulo 37. Casos no previstos. Cualguier situacion no contemplada expresamente en el
presente Reglamento seré resuelta por el Honorable Concejo Municipal, con base en Ia legislacion
vigente, la doctrina administrativa aplicable y los principios generales del Derecho Publico y del
Derecho Administrativo. Los establecimientos actualmente operando sin licencia o con licencia
anterior a la entrada en vigencia de este reglamento, dispondréan de un plazo de noventa (90) dias
" habiles para regularizar su situacion, bajo apercibimiento de las sanciones correspondientes. ~w-
Articulo 38. Derogatoria. Quedan derogadas todas aguellas disposiciones reglamentarias
municipales que se opongan o contradigan lo establecido en el presente Reglamento, en particutar
el Reglamento especifico para establecimientos abiertos al pablico del Municipio de Palencia,
departamento de Guatemala.
Articulo 39, Vigencia. El presente Reglamento entrard en vigencia inmediatamente el dia de su
pubhcacxon en el Diario Cficial,

V'G ESlMO. No habiendo nada mas que hacer constar se finaliza la presente en el mismo
lugar y fecha de su inicio, siendo las ocho horas con cinco minutos, firmandose por quienes
intervinieron y fue su deseo hacerlo. Damos Fe. Firmas: llegible Guadalupe Alberto Reyes Aguilar;
Alcalde Municipal, ilegible Emeterio Rodas Aguilar; Sindico Primero Municipal, flegible Oswaldo
Pérez Guevara; Sindico Segundo Municipal, ilegible Ramiro Tercero Aquino; Concejal Primero
Municipal, flegible José Ovidio ltzep Montenegro; Concejal Segundo Municipal, ilegible Nery
Guitlermo Sanuncini Garrido; Concejal Tercero Municipal, ilegible José Arturo Lemus Alvizures,
Concejal Cuarto Municipal, ilegible Carlos Rodolfo Herrera Lorenzana; Concejal Quinto Municipal,
flegible Juan de Jes(s Osorio Gémez; Concejal Sexto Municipal, ilegible Walfred Orlando Franco
Canté; Concejal Séptimo Municipal, ilegible Edgar René Cardona Pantaledn; Secretario Municipal,
estan Ios sellos respectlvos
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MUNICIPALIDAD DE SAN ANDRES ITZAPA,
DEPARTAMENTO DE CHIMALTENANGO

ACTA NUMERO 88-2025, PUNTO PRIMERO

EL INFRASCRITO § ECRETARIO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN ANDRES ITZAPA,
DEPARTAMENTO DE CHIMALTENANGO.
CERTIFICA: »
TENER A LA VISTA EL LIBRO DE SESIONES ORDINARIAS DEL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL QUE
PARA EL EFECTO SE LLEVA EN ESTA MUNICIPALIDAD, DONDE APARECE EL ACTA DE SESIONES
ORDINARIAS NUMERO OCHENTA Y OCHO GUION DOS MIL VEINTICINCO (38-2025) DE FECHA CUATRO DE
NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO, EN SU PUNTO RESOLUTIVO PRIMERO; QUE COPIADO
LITERALMENTE SE LEE:....... Leeeceab b rer e e s nrasea st rnraken
PRIMERQ: E! Concejo Municipal, CONSIDERANDO Que se nge por la Constifucion Politica de ta Republica de
Guatemala, el Decreto Numero 12-2002 Codigo Municipal, por sus Reglamentos Internos u Ordenanzas, y demés
leyes y reglamentos que le sean aplicables, emitidos por el Organo rector Ministerio de Finanzas Publicas y el Organo
fiscalizador Contraloria General de Cuentas de la Nacién. CONSIDERANDO: Que es competencia del Concejo
Municipal ta aprobacion de Reglamentos que fueren necesarios para la organizacion y funcionamiento del Gobierno
Municipal para su aprobacion. CONSIDERANDO: Que es necesario establecer y regular las donaciones otorgadas y
recibidas las cuales deberan ser reguladas a través del presente Reglamento. POR TANTO: En uso de las facultades
que le -competen, designadas por medio de la Constitucién Politica de la Reptiblica de Guatemata y el Cédigo
Municipal, el Concejo Municipal, después de amplia deliberacion y por unanimidad de criterios; ACUERDA: §) Aprobar

' REGLAMENTO PARA EL CONTROL Y REGISTRO DE DONACIONES EN ESPECIE Y DINERARIAS RECIBIDAS

Y OTORGADAS POR LA MUNICIPALIDAD DE SAN ANDRES ITZAPA, CHIMALTENANGO. 1} Se Instruye al sefior
Secretario Municipal para que imprima y encuaderne un ejemplar a efecto de contar con el documento en fisico. 1)
Certificar y remitir a la Direccidn de Administracion Financiera Integrada Municipal -DAFIM- para su conocimiento y
aplicacion en el desarrollo de las actividades de trabajo. .
HruLof
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO
Articulo 1. Objeto. Ei presente Reglamento es para regular lo relacionado a las Donaciones Dinerarias y/o en especie
recibidas por la Municipalidad de San Andres ltzapa, asi como aquellas donaciones en especie que sean otorgadas
y cllya solicitud sea aprobada por ol Concejo Municipal mediante Acuerdo, siempre v cuandn sea a instituciones de
caracter publico en donde deberd suscribirse Acta de entrega de donacidn.
Articulo 2. Ambito de Aplicacion. E! presente Reglamento tendré aplicacion en las Donaciones Dinerarias y/o en
Especie recibidas o bien en las Donaciones otorgadas en cada ejercicio fiscal.
Articulo 3. Base legal. E] presente Reglamento se encuentra respaldado por el articulo 253 de la Constitucion Politica
de fa Republica de Guatemala y los articulos 3, 34 y 35 literal i) del Decreto Nimero 12-2002 de} Congreso de la
Raepublica de Guatemala, Codigo Municipal; articulo 53 del Decreto Numerc 101-87 Ley Orgénica del Presupuesto y
su Reglamento el Acuerdo Gubernativo nimero 540-2013 y Acuerde Ministerial niimero 523-2014 del Ministerio de
Finanzas Publicas en el que se aprueba la creacion del Manual de Registro de Donaciones; Acuerdo Ministerial No,
558-2021 del Ministerio de Finanzas Publicas, Manual de Administracion Financiera lntegrada Municipal -MAFIM-
segunda edicién.
Articulo 4. Definiciones. De acuerdo al Manual de Administracién Financiera Integrada Municipal, se definen los
concepltos siguientes:

v' Donacién. La donacion es un acto juridico por el cual una persona o entidad, transfiere de forma gratuite y
voluntaria a una institucion receptora, esta puede ser por medio de donaciones dinerarias ¢ donaciones en
especie para su beneficio y que normalmente esta regulada por un convenio.

v Donaciones Dinerarias. Son las donaciones en moneda nacional o extranjera registrados en presupuesto y
contabilidad de la entidad beneficiada.

v Donaciones en Especie. Las donaciones en especie son los bienes, productos y servicios registrados
presupuestariamente por la entidad beneficiaria.

¥ Donaciones Otorgadas. Es aquella transferencia de bienes y/o productos que la Municipalidad entrega a
solicitud del interesado (institucion pablica) de forma gratuita y voluntaria, la que debera ser aprobada
mediante Acuerdo de Concejo Municipal y entregada en Acta de entrega de donacion.

v Donaciones recibidas. Son aquellas donaciones dinerarias o en especie recibidas a favor de fa
Municipalidad, la que deberd ser respaidada por medio de acta de Concejo Municipal de aceptacion y ia
suscripcion de convenio interinstitucional,

TITULO Il
DONACIONES
CAPITULO |
DONACIONES RECIBIDAS
Articuio 5. Obligaciones para las donaciones recibidas. La Municipalidad deberd cumplir con los procesos de
aceptacion, aprobacion, recepcion, legalizacion, registro y sjecucion de donaciones de conformidad con el Manual de
Administracion Financiera Integrada Municipal -MAFIM-; para ello deberé:

a, Todas las donaciones deberén ser aprobadas por la Autoridad Superior,

b. Suscribir un convenio de ejecucion de donacién entre ef donante y la Municipalidad.

¢ Seguir los procesos establecidos en el Manual de Administracion Financiera Integrada Municipal -MAFiM-.

'd. Previo a la aceptacion de las donaciones, ta municipalidad deberd evaluar cuidadosamente a través de
Asesoria Juridica, a fin de tomar en consideracién el impacto que tendran en los gastos operativos y
recurrentes que puedan afectar los futuros presupuestos de cada ejercicio fiscal.

e. Se deberd levar controt de todas ias donaciones otorgadas a ia Mumcapahdad con el fin de asegurar su
registro oportuno en el SIAF vigente, a fravés de! SICOIN GL.
f.  Todas las donaciones dinerarias 0 en especie deberédn de elaborar Acta Admm«strauva de Recepcion de
- Donasiones, en donde conste las caracteristicas de Jos bienes y el monto que ascienden las mismas.
g. Cuando sean donaciones en especie, se debera elaborar infotme fotografico detaliado de los bienes recibidos.
h. Informar al Ministerio de Finanzas Publicas sobre las Donaclones en especie. recibidas por fa Municipalidad,
de conformidad a lo establecido en el articulo 53 del Regiamento de la Ley Orgéanica del Presupuesto.
Articulo 6. Procesos de registro de donaciones recibidas. Se debera realizar el regisiro de las donaciones
recibidas, siendo dinerarias o en especie, en el Sistema de Contabilidad Integrada para Gobiernos Locales ~SICOIN
GL-, para ello se debera de utilizar las Guias propuestas por el Ministerio de Finanzas Publicas denominadas: GUIA
DEL USUARIO (DONACIONES DINERARIAS) Y GUIA DEL USUARIO (DONACIONES EN ESPECIE). Y
supletoriamente cuando corresponda, lo dispuesto en el numeral 4. Donaciones del Capitulo IV Marco Operativo y de
Gestion del Manual de Administracion Financiera integrada Municipal ~MAF M-, '
Articulo 7. Plazos e informe. L.a Municipalidad debera informar mediante certificacion de inventario a la Direccion de
Bienes del Estado, a mas tardar treinta (30) dias calendario después de haber recibido las aportaciones o donaciones
en especie internas o externas con o sin aporte nacional que incrementen el patrimonio del Estado. -
En el caso de las donaciones que ingresen a almacén, la Municipalidad remitird semestraimente la informacion
certificada a ta Unidad especializada del Ministerio de Finanzas Publicas, para su conocimiento y archivo, segun el
procedimiento establecido en el Manual correspondiente. .
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CAPITULO I
DONACIONES OTORGADAS

Articulo 8. Obligaciones para las donaciones otorgadas. La Municipalidad deberd cumplir con los procesos de '

aprobacion, adquisicion, entrega y baja de inventario, para ello debera:
a. Las donaciones deberan ser aprobadas por la Autoridad Superior.
b. Reaiizar fa compra de ios bienes objeto de a donacién, velando por que los precios sean justos y de acuerdo
~ alos del mercado. ) .

¢. Levantar Acta Administrativa de entrega de donaciones donde se haga constar quien recibe, cantidad,
descripcion det valor de cada bien otorgado. -

d. Se debera elaborar informe fotogréfico detallado de los bienes otorgados.

. Informar a fa Autoridad Superior de la entrega de los bienes, objeto de la donacion, para que apruebe la baja
del inventario municipal y ef ajuste contable en ei Sistema de Contabifidad integrada para Gobiernos Locales
-SICOIN GL-.

. Realizar los procesos de baja del libro de inventario y Sistema de Contabiiidad integrada para Gobiernos
Locales ~SICOIN GL-, mediante la RECLASIFICACION DE ACTIVQS FIJOS -RAFI-

CAPITULO Il .
" RESPONSABILIDADES
Articulo 9. Responsabifidades para donaciones otorgadas. Seran responsables de velar por el registro,
adquisicién, entrega y baja de inventario de las donaciones otorgadas, la Autoridad Superior, et Director de la AFIM,
el Encargado de Inventario, el Encargado de Contabilidad y el Encargade de Compras.
Articulo 10. Responsabilidades para donaciones recibidas. Seran responsables de velar por el cumplimiento del
Convenio de ejecucion de donacién y registro, la Autoridad Superior Administrativa y el Director de la Administracion
Financiera Integrada Municipal. .
Articufo 11. Fiscalizacion. La fiscalizacion estara asignada a la Auditoria interna, quien debera verificar que se
cumplan todos los aspectos contemplados en el presente Reglamento para las donaciones recibidas u olorgadas.
naruLo
DISPOSICIONES TRANSITORIAS
CAPITULO UNICO.

Articulo 12. Modificaciones, enmiendas y vigencia, |.as modificaciones o enmiendas al presente Reglamento, solo
se podran hacer con ia aprobacion del Concejo Municipai.

Articulo 13. Proceso de gestion para donaciones oforgadas. Se agregara como anexa al presente Reglamento el
proceso de gestion para donaciones otorgadas.

Articulo 14. Vigencia. El presente Reglamento sera de efecto inmediato y entraré en vigencia un dia después de su
publicacién en el Diario Oficial de Centro América.

Para los efecios legales consiguientes. - (f) legible José Denis Azurdia Pichol, Alcalde Municipal. Estén las firmas
ilegibles que corresponden a los miembros del Concejo Municipal presente. - (f). llegible. Byron Rodrige Can
Fernandez, Secretario Municipal, estan los sellos respectivos.

Y pararemitir a donde corresponda, se extiende, sella y firma la presente certificacion. En el Municipio de San Andrés
Itzapa, Chimaltenango, a los ocho dias de! mes de diciembre del afio dos mil veinticinco.
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BYRON RODRIGO CAN FERNANDEZ DIA PICHOL.
SECRETARIO MUNICIPAL. UNICIPAL
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INSTITUTO NACIONAL DE
CIENCIAS FORENSES DE GUATEMALA
-INACIF-

CONSEJO DIRECTIVO
ACUERDO No. CD-INACIF-24-2025

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL
INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS FORENSES DE GUATEMALA
-INACIF-

CONSIDERANDO: )
Que de conformidad con to establecido en el articulo 8 literales a) y e) de la Ley Organica del instituto Nacional de
Ciencias Forenses de Guatemala -INACIF-, Decreto 32-2006 del Congreso de ja Repiblica de Guatemala, son
funciones del Consejo Directivo aprobar las politicas, estrategias y lineas de accion del INACIF, asi coma aprobar a
_propuesta de la Direccién General, ef proyecto de presupuesto anual de ingresos y egresos del INACIF, asi como las
modificaciones al mismo.

CONSIDERANDO:
Que el Consejo Directivo del instifuto Nacional de- Ciencias Forenses de Guatemala -INACIF- mediante el
Acuerdo niimero CD-INACIF-18-2024 de fecha veinte de diciembre de dos mif veinticuatro, aprobo el presupuesto
de ingresos y egresos por la cantidad de TRESCIENTOS OCHENTA Y OCHO MILLONES TRESCIENTOS GCHO
MIL QUETZALES (Q388,308,000.00), dentro de los cuales se incluyeron TRECE MILLONES SETECIENTOS
TREINTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y DOS QUETZALES (Q13,736,872.00) dei préstamo BCIE-2181
del Banco Centroamericano de Integracién Econémica, denominado “Programa de Inversion y Modernizacion para el
Sector Justicia de la Republica de Guatemala”. -

CONSIDERANDO:
Que en sesién celebrada el veinticuatro de julio del presente afio, el Consejo Directivo de! INACIF aprobo poner a
disposicion del Ministerio de Finanzas Publicas el espacio presupuestario por un monto de TRECE MILLONES
CIENTO TREINTA Y UN MiL OCHOCIENTOS SETENTA Y DOS QUETZALES (Q13,131,872.00) provenientes del
rubro de inversion de la fuente de financiamiento cincuenta y dos (52) (préstamos externos) asignado en el
presupuesto para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco al Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala para
la ejecucién del Contrato de Préstamo nimero BCIE-2181, denominado “Programa de Inversion y Modernizacion
para el Sector Justicia de la Republica de Guatemala®. Sin embargo, luego de agotados los tramites administrativos,
a través del Acuerdo Gubernativo de Presupuesto ntimero 26-2025 de fecha uno de diciembre de dos mil veinticinco,
se aprob6 ia transferencia presupuestaria interinstitucional dentro del Presupuesto Generat de Egresos vigente, que
en el caso del Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala conlleva Unicamente una disminucion por
NUEVE MILLONES OCHENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS SESENTA Y NUEVE QUETZALES (Q9,087.569.00), por
lo que se debe emitir 1a disposicién que en derecho corresponde.

POR TANTO:
El Consejo Directivo del Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala -INACIF-, con base en lo
considerado y lo que establece el articulo 8 literal e) de la Ley Orgénica del instituto Nacional de Ciencias Forenses
de Guatemala, Decreto niimero 32-2006 del Congreso de la Republica de Guatemala,

ACUERDA: 7
Articulo 1. Aprobar la disminucion del presupuesto de ingresos del Instituto Nacional de Ciencias Forenses de
Guatemala -INACIF- para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco en la cantidad de NUEVE MILLONES QOCHENTA'Y
SIETE MIL QUINIENTOS SESENTA Y NUEVE QUETZALES (Q9.087,569.00), como se indica a continuacion: ~—---

Descripcion

_ Clase  Seccion  Grupo Monto Q
TOTAL: 9,087,569.00
17 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 9,087,569.00
2 Det Sector Piblico 9.087.569.00
9,087,569.00

10 De la Administracién Central

Articulo 2. Aprobar disminucion del presupuesto de egresos del Instituto Nacional de Ciencias Forenses de
Guatemala -INACIF- para el ejercicio fiscal dos mit veinticinco en la cantidad de NUEVE MILLONES OCHENTA Y
SIETE MIL QUINIENTOS SESENTA Y NUEVE QUETZALES (Q9,087,560.00), como se indica a cantinuacion: ----- -

Renglon Concepto ~ Monto Q.
TOTAL: 8,087,569.00
COORDINACION DE PROYECTOS 9.087,569.00
2025-11200046-01-00-000-002-0101-52-0401-0071
300 PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES, 9.087.569.00
323 Mobiliario y equipo médico-sanitario y de - 9,087569.00
Laboratorio

Articulo 3. Se faculta a la Unidad Financiera para que proceda a aprobar los comprobantes de modificacion
presupuestaria en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- y Sistema Informatico de Gestién -SIGES-;
notifiquese a Planificacion y Estadistica Institucional del INACIF para lo que corresponda y a la Cantraloria General
de Cuentas, Congresc de la Replblica de Guatemala y Direccion Técnica del Presupuesto del Ministerio de
Finanzas Publicas. -

Articulo 4. Vigencia. E! presente Acuerdo entra en vigencia inmediatamente y debera publicarse en el Diario de
Centroamérica. £
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