MUI‘IICI%CI'IdCId de San Andrés ltzapa
epartamento de Chimaltenango
Guatemala C. A.

Tel.: 7849-4601

El INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN ANDRES ITZAPA,
DEPARTAMENTO DE CHIMALTENANGO

CERTIFICA

TENER A LA VISTA EL LIBRO DE SESIONES ORDINARIAS DEL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL QUE

PARA EL EFECTO SE LLEVA EN ESTA MUNICIPALIDAD, DONDE APARECE EL ACTA DE SESIONES

NUMERO NOVENTA Y TRES GUION DOS MIL VEINTE (93-2020) DE FECHA UNO DE DICIEMBRE DEL ANO

DOS MIL VEINTE, EN"St-PUNTO RESOLUTIVO DECIMO TERCERO, QUE COPIADO LITERALMENTE SE LEE:
44 A

| Concejo cipal: DERA

DECIMO TERCERO:
de Auditoria UDAIM 006-2020 emitido por parte-del dic..Fredy; Yavany Hernandez Axpuac

DO: Que se tiene a la vista la nota

Auditor Interno. Paemedio del cual expon__.@_ag_ante opinién de Augd 1tor a o relativo al Manual

A ’f
de Inventario, pre "."

ado por parte del Dlrector Financiero Municipal, ¥ de los cuales presento
las correccionesi@éefectuarse dentro detrefendo instrumento. -’ ) SIDERANDO: Que de
IFArticulo 253 de la Constﬂucuén Politica de la/Repliblica de Guatemala, los

stituciones autdbnomas que dentro de sus funcien

conformidad coft'@
Municipios so 38 les corresponde elegir a

sSus propias auf dades; obtener y‘ disponer de sus recursos; y :”?.m- los servicios publicos

locales, el orde] J iento territorial de sujtmgdmmn y el cumplimieftede sus propios fines; para
los efectos Qorré§pond|entes emitiran las ordengnzas 4 rlarnentos respectivos.
CONSIDERANIXGT QUe de cnntgrmldad con el inciso.1. 44'de las Normas Generales de control
Interno Gubernariqehta{ es ?eseon abilidad de la maxima autO)Aqd d‘e cada entidad publica,
emitir los reglame}ios b\no s especil cas que regiran el/fup\:}ohamlento de los sistemas

INS !DERANPQ.}bue de conformidad con el inciso

operativos, de admmlsqa’cusz Finanzas.
1.4 de las Normas Gene {eg control Interno Guberyémenfal el funcionamiento de todos los

sea aplicable. CONSIDERANDO: : nformidad con el inciso 1.6 de las Normas

cada entidad publica, establecer e implementar con claridad los diferentes tipos de control que

se relacionan con los sistemas administrativos y financieros. CONSIDERANDO: Que de

conformidad con el inciso 1.9 de las Normas Generales de control Interno Gubernamental, la

maxima autoridad de cada ente publico, debe establecer que toda instruccion emanada por los

T 2 N . - " g
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MANUAL DE INVENTARIO

EL PRESENTE MANUAL PERTENECE A LA
MUNICIPALIDAD DE:

SAN ANDRES ITZAPA

DEPARTAMENTO DE
CHIMALTENANGO

SAN ANDRES ITZAPA, DICIEMBRE 2020
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MANUAL DE OPERACIONES DE REGISTRO, CODIFICACION, CONTROL Y
MOVIMIENTO DE ACTIVOS FIJOS Y FUNGIBLES

UNICIPA D DE SAN ANDRES ITZAPA, CHIMALTENANGO.
Articulo 15dBlllpresente Manual tie "proposito establecefflédfiormativa
bajo la La Municipalidad di Andrés Itzapa, de ento de
Chimal go, regulara I? adquisi & amejo y contabilizaciq os activos

que fo i parte de su RgigifionioMulCipaleiianente i
Propag cioflar una guia que contenga los procedimientos y I os legales
relacippadps con la adminisjacién, codificacién, control, alzas ek, resguardo
BN distintos biene ladquiridos por la municipalidad, c yendo con
| los bienes
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Inventario: Es el registro de todos los bienes tangibles propiedad de la
Municipalidad de San Andrés Itzapa, departamento de Chimaltenango, que
conforman su activo fijo.

Activo’ ss.hienes muebles e inmuebles propiedad de La Municipalidad
de San . amento de Chimaltenango, los cuales han sido
adquiri_ pdiante To mk.- 2350, ermuta, donacion, legado o por
i medio legal, que 3 penar sus funciones y que
o gpce se deprecian, exceptudreed s.lqrya

por Su usg 5 S30

Vida ati ) ¢s de La
Municip 2 . - Smi té by de
funcion; irec ¢ lo cesos de
produc Itzapa,
depart

to de Chimalté

-
-
Costofhistbrico: Es el importe total en dinero de cada bien que icipalidad
ha a#io por concepto/de compra o donacién a través '"H oveedores

nacio@@le®o extranjeros. |

ftas o cualquier otro
medio, que conteng ‘ i& tamento asignado y el

producto de donaciones en especig™eg el libro dé inventario.

Bajas de Inventario: comprende las acciones realizadas para dar de baja del
inventario, bienes que se encuentran en mal estado; son inservibles o estan
deteriorados y que no es posible su utilizacion.
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Bien mueble: Es aquel activo que posee las caracteristicas siguientes:
a. Duran al menos un afio de servicio en condiciones normales.
b. Su adquisicién formal, se legaliza con una orden de compra (cuando es

Articulo icacié ISPOsiC] _ Fs-en-el-pgesente
manual &nlige 1) ' de La

ASPECTOS GENERALES

INVENTARIO INICIAL: Para la puesta en praedica de los
frentos aqun contenidos 3 i ) fisico por
*ask labor, y/o

el sistema

|dent|f|can a cada dependenua u oifeiga de la iffstitucion municipal, seguido del
cédigo municipal geografico asngnado por taBireccion Técnica del Presupuesto
en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias, seguido del cédigo que
identifica al tipo de activo en el caso de los bienes inmuebles, y bienes muebles,

luego la cuenta contable del activo inventariable 6 fungible, seguido a la
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integracion del cédigo interno, formandose con un numero raiz de la clase de

bien y finalmente el cédigo de la familia 6 clase de bien especifico, desde el
numero 1 hasta el 99; rango considerado suficiente para codificar los bienes
municipales, la naturaleza de éste cédigo es para conservar durante toda su
y deberd ser-as
con el Té!

gnado por el encargado de inventarios en coordinacion

-

vida ut

. f ~

e Mas . ;
: 0l530
EXPLICACION DEL NUMERO DE INVEN

N -
w

a) COUMEEN DEL MUNICIPIO: Est
asig b por el manual de clasi 85 presupuestarias g ficamente

!ﬂte;l’teca eﬁal corraonde alal Tlidad de

es el que oficialg aparece
: or publico g

S@MARdrés Itzapa e
-

b) § GLAS DE OFICINA: ;Segun literales mayusculas, jada por el
l amento de Inventarios a cada Dependencia u Oficfiasd® Acuerdo el
Jrgarjgrama de funcinad y estard [Nl del codigo
del M@nicipio, ctualizard cuando ocurra supres Bn ogreacion de
u va ofiz'l s, Y con gprobacion

< . d . .
dg asa uorid ondn las §iguientes:
"\

™M

AM IiNYlunicipal

SM g nicipal

RRPP nicag6n Social

OFMNAJ . )ge T2 ifiez/Adolescencia y Juventud

UDAIM Unidad de Auditdsia Interng/Municipal

DAFIM Direccién AdministracionFinanciera Municipal

DMP Direccion de Planificacion Municipal

DSPM Direccién de Servicios Publicos Municipales

JAM Juzgado de Asuntos Municipales




INFA Infraestructura

DC Desarrollo Comunitario

uIP : Unidad de Informacion Publica
: - jcina de Recursos Humanos

3
F 5
F COMRED Coordinadora Municipal de Reduccion de Desastres

Cultura y Dep

Mini Munis
IUSI IUSI g
DA Departamento
oMM Oficina Municipal de la Mujer
BDM Bodega Mumcn b
PM Policig i e
FM Farmacia Municipa
PSM Puesto de Salud Municipal
CMMFF Clinicas Medicas Municipales
BM Bomberos Municipales
cor I Club DepostiviSmgm=—
IM L I et Municipal -
ccm \ < de Computo Municipal N
MCM 1 unigipal \
BIM \% \ [pWliotec i )
EEM \"T?, \ Ci IvOs icipal 0
SGM \09\_ Servicios G icipales &
UALM N\ | Npidad Alb3filles Municipales /N /
VFM XjVaro Forestal Municipal S
ATOM y ayor A4
Gl G iMNgfantil £ ég/
DFM Deparahtenidnde Fontanéria Mdnicipal
SML SupervisionJuigi
AAM Alcaldias Auxiliee$ Municip#les

Articulo 6.- CLASIFICACION DE ACTIVOS FUOS: Se establece una clasificacion
detallada de cada rubro de Activos Fijos, sin perjuicio que en el futuro pueda
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incluirse otros bienes que se vayan adquiriendo durante el desarrollo de las
actividades edilicias, asi:

Municipalidad de San Andrés Itzapa

0413
0413 Bienes Inmuebles
0413 i y __qalaciones (cuenta contable)
0413 aSedg bigh (CoqIED

d3yols30
0413 XXXX Rango (gédigo Especifico)
0413 1 1al99o  GIim : icipales

0413

seg b
2 1al99 Mmmpales
r 3

3 w :

0413

0413 4 1al99 Casa de la Cultura Municipal
0413 5 1 yb Rastros Municipales
0413 6 1al99 Centro de Salud

0413

|
v <3l Hospital Municipal

N al 99

0413

0413

0413

0413

0413

0413

0413

0413

0413

.1 al 99

0413 .1 .1231. 17 1al99 Colegios Municipales

0413 .1 .1231. 18 1al99 Centros de convergencia

H I B il EiEiEEEREN




0413 .1 1231. 19 1al99 Techados municipales de estructuras metalicas
0413 .1 1231. 20 1al99 Balnearios
0413 THr™ — 1a199 Centros Recreativos
0413 Piscinas
4 ——
0413 23/29 .. v .
e Ary
2yYols3o
0413 30 Edificig s e talaciones Militares
0413 30 1al99  Base Milit; Municipal

0413 1. 31/39 .]ral99 Etcs

¥

0413 Tierras y Terrenos (cta contable) §& b

0413 / Clase de bien (Codigo Raiz)

X XemRemag(Gédigo.Especifico)
0413

Jd 133 . Estadio Municipal .
| _ = F Polideportivo Muni
0413 1\ O53 bus

0413

0413

0413
0413
0413
0413
0413
0413
0413

0413 .1 1233, 11 lal99 Etc.




0413 .1 1238 Adquisiciones de bienes de uso comun (cta. conta)
0413l 1238 X Clase de bien (Cédigo Raiz)

0413 "y X X XX Rango (Cédigo Especifico)

0413

0413

0413

0413

0413

0413 _ Clase de bien (Cédigo Raiz)
0413 L8 _ X X f( X Rango (Cédigo Especifico)

0413 .2 4232 1 al 99 omExcavaderase...

0413 \. _ , Tractores
0413
0413
0413
0413
0413
0413
0413
0413

0413

0413 .2 1232, 12/19 1al99 Etc.




0413 .2 1232. 20 Mobiliario y Equipo de Oficina (cta. Contable.)

0413 .2 1232. 20 1al99 Archivos de metal y madera

w

0413 Calculadoras de escritorio y sumadoras

0413 Cuadros de Marcos

0413 .21

0413 .2} .1al 99

0413 .1al 99

0413 .1al 99

0413 99

0413

0413 Sillas de recepcion

1al 99
0413 Sillas plasticas
0413
0413
0413
0413
0413

0413

0413

0413 .2 . , g-Sanitapio y de laboratorio (cta. Contable.)
0413
0413

0413 .2 1232, 47 1al99 Estetoscopio Digital

0413 .2 1232 48 1al99 Ultrasonidos




0413 .2 1232, 49 1al90 Oximetro de Pulso
0413 .2 1232. 50 1al99 Monitor de Signos Vitales
0413 ; TN, .1 al 99 Etc.

0413
0413
0413
0413
0413
0413
0413

0413

0413
0413
0413
0413
0413
0413
0413

0413 1al99 Biciclet?

0413 .2 1232, 84/89 1al99 Etc.

10

recreativo (cta. Contable.)
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11
0413 .2 1232. 90 Equipo para comunicaciones (cta. Contable.)
0413 .2 1232. 90 1al99 Radios comunicadores
0413 .1al99 Aparatos telefonicos
0413
0413
0413
0413 95/99 1al99 Etc.
0413 3. Contable.)

0413

1al99 Bibrocompactadoras

0413

0413
0413

0413

0413
0413
0413

0413 Monitor

0413 .2 1232, 113 Impresoras

0413 .2 1232. 114
0413 .2 1232, 115
0413 .2 1232, 116
0413 .2 1232, 117 1al99 Fotocopiadoras

0413 .2 1232 118 1al9o Escaner
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0413 .2 1232, 119/129 .1al99 Etc.

0413  WE™To3: Equipo Militar y de Seguridad (cta. Contable.)

0413 .123%.

Clase de bien (Cddigo Raiz)

0413  .2§.1235

0413 .2}

.1al 99

0413 .1al 99

0413 .1al 99

0413 4 1ra| 99 ~ Muts —

0413 5 M—- 5
0413 6 1al99 Cabinas de Seguridad i
0413 7 1al J Videos de vigilancia

0413

13l 99--mEémagadewigilancia

0413

Y

0413

0413 .2 IAR7 i cta. contable.)

0413
0413
0413

0413

0413 !

0413 1al 99 Extmguldo :

0413 .2 1237. 5 1al99 Maquinas y Equipos Diversos
0413 .2 1237. 6 1al99 Palas
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0413 .2 1237. 7 1al99 Azadones
0413 .2 .1237. 8 1al99 Piochas
0413 = - . Rastrillos
0413
0413
0413 .2} 12l 99
0413 . . .1 al 99
e N 1al 99
0413 ! : 99
0413
0413 B [ 1al99 Tenazas
0413 | 48 ; 1al l9 Corta Alambre
0413 f

0413

0413

0413

0413

0413

0413

0413

0413

0413

0413 .2 1237. 36 1al99  Tomos de libros varias disciplinas
0413 .2 1237. 37 1al99 Libros tesis
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0413 .2 1237. 38 1al99 Compendio de Leyes
04132 .1237. 39 1al99 Cds Coleccionables
0413 WO™Trys—daid  .1al99 ETc.
0413
0413 1al 99
0413 .1al99  Esc
0413 1al 99
0413 53/59 Lal 99 Etcs

"I..lhlill|l||ll'=i|l|“||l.iﬁi.-' !
0413 Otros bienes Muebles Preexistent@Sietd. Contable.)

0413 1al Camion de Volte6 usados

0413 1al usadas

0413 1 al90 Teodolito usados

0413

0413

0413

0413

0413

0413

0413

0413

0413 4 Animales
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0413 .4 1236 Animales (Cta. Contable)

0413 4 1236, X Clase de bien (Cédigo Raiz)

0413 XX XX Rango (Cédigo Especifico)

0413

0413

0413

0413
0413
0413

0413 XX XX Rango (Cédigo Especifico)

|
0413 k- ayb9 Licencia Informatica

s

0413

0413

g

de activos, se asign|rd ) la cuenta contable, se
formarad con un numeps ¥gé clase de bien, y seguido

bienes dentro de cada claseNgs , Baréntiza el crecimiento de las
adquisiciones, y éste correlativo lo asi@rara el Departamento de Contabilidad a
través del control de la unidad de inventario$; que sera del rango 1 al 99 para

los bienes inventariables y del 1 al 99 también para los bienes fungibles.
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ESTRUCTURA CODIGO ALFANUMERICO DE BIEN INVENTARIABLE:

~ A ppeigo

nterno

lr 'y e A .
’ M a .
1 2 3 4 5 0Q - Esgeci tCé (ialaia del Bjen Rango del 1 al 99)
CodigéRaiz (Clase de Bien)

__ Cédigo Tipo de Ble

— P101@s de Oficina
.2

EJEM JFQ )E CODIFICACION |

Dlivetti para s
\ o F

\

L

e

-3
<.
2

o

o
AM | 0413 \201%232

4 4 . & . N
‘T JNGSpécifico (Maquina Eléctrica Olivetti color
DEigeNhgllelo xxx), serie xxx

% Cddigo Raif (Magyfnas de Escribir)
Ot table

| Bienes Muebm& 7
Cédigo de Municipalidad @SanAndrés Itzapa Segin Manual de Ppto.

— Alcaldia Municipal
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En el caso de la adquisiciéon de otra una maquina de escribir eléctrica
marca Rémington color negra para ser utilizada por la Secretaria del Sr.
Alcalde Municipal:

L Bienes Muebles
Cédigo d :
ia Municipal

ual de Ppto.

pecifico (Del Accesorio 6 Util de
ango del 1 al 99)

— Cddigo Tipo de
~ Codigo de Munlc:lpalldad Segﬁn Manual de Ppto.

— Siglas de Oficina

léctrica Rémington
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EJEMPLO DE CODIFICACION DE UN BIEN FUNGIBLE

e En el caso de la adquisicion de una engrapadora con sus propias
caracteristicas para uso del Sr. Director de la DAFIM:

gles y Suministros)

os bienes fungibles mantiene similitud con los bienfSHa¥entariables,

en vi e mantiene sus 6 campos de informacion, la leve ion ocurre

iz, sera de
2 Estado de

{fo; en el grupo de
herramientas se pog ‘herramientas podrian

ser las siguientes:

desarmadores, llaves de chuEM : vehiculo, carretilla de mano,
prensas para carpintero, llaves de fol efia, garlopas, formones, brocas,
tijeras para podar, esmeriles, cinceles, cintas métricas, y otras que a criterio del

Departamento de Contabilidad deban incluirse en este rubro, y por naturaleza 'y
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tipo de herramienta.

Los articulos anteriores seran registrados en las tarjetas de responsabilidad de
los empleados usuarios, siendo el Jefe de cada oficina, eI responsable a que se

n_considerados como ACtIVOS Fijos. Es decir, las

-~

6111, la ificacid ap ; gs bienes
inventarigtiies nconfos bi dni 2chables.

bs y que se traduzcan en incremento a la vid PRl del activo,
el registro e incremento en la cuenta del activo fijo &

tarjeta auxiliar de responsabilidad @sada emplgado, su codificacién de numero

de control sera como se indicé anteriormemte/en el presente manual.

Articulo 8.- BIENES CAPITALIZABLES: Para determinar si un bien adquirido es
capitalizable como Activo, tendra que ser de conformidad a los criterios que
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establece en el presente MANUAL y que se encuentre totalmente vigente.

Articulo 9.- FORMULARIO DE MOVIMIENTOS DE ACTIVOS FIJOS: Los traslados
de bienes de una oficina a otra deben ampararse por medio de formulario
especic watio de Movimiento de activos Fijos”. Elaborado por la

Articulo e s ddgiaple de los
bienes, : _7 ) i i6 nistrativa
EIM-, vista que
_j)ara uso

- CONTROL DE ACTIVOS FIJOS: La responsabilidd ‘control de
POl csponde al Departamento de Contabilidad a trave 88 modulo de
’ f
ario,\contable y de P ~
.

/

CAPIT
CONTROL DE BIENES ADQUIRIDOS

Articulo 13.- COMPRA, REPARACION Y PAGO: Estas operaciones se procederad
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de conformidad a los procedimientos que especifica el MAFIM, emitido por el
proyecto SIAF-SAG del Ministerio de Finanzas Publicas.

COMPRA: Es una funcion coordinada por la administracién municipal bajo los

ad_a lo normado por la “Ley de
ormas relacionadas con

dinanciera

stodia de

deben falta
5 por la Contraloria General de Cuentas.

@ y salida de almacén
b existencias fmediantjds-n&e_ dimientos legal

3 emision de cheqjes por pagos estara exclusivame teRalcargo de la
W% través del Departamento de presupuesto y teso bara la cual
8 baskrse en la d,ocumﬁloln m\wia que le sealr

quisiciones men fedtuaralpor medio
seryagse, los i os \ conténidos en

q i agton de los
con la deBida j ion detallada

control del bien bajo |a“%g<E abili icind gue lo traslade, teniendo
ésta; la obligacion de llena imi ovimiento de Activos Fijos

responsabilidad de quien la usard, asi.comag ey la tarjeta de responsabilidad del
empleado de la dependencia remitente, en donde deberd quedar archivada la
documentacion soporte de lo actuado.
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TRASLADO DEFINITIVO: En este tipo de traslado, la responsabilidad y control

del bien, recae en la dependencia quien la genero, para lo cual se usara siempre
el procedimiento sobre Movimiento de Activos Fijos y registrar el traslado en el
o Activos Fijos, en Contabilidad y en las tarjetas de responsabilidad

que co
deberd

El tramite
o través de
Dbservaran y
Falled, v puntos

Articulo 18.- FACULTAD: Queda facultada la Autoridad de la Administracion
Financiera Municipal, con Visto Bueno de las Autoridades Superiores de la
Municipalidad, para dictar los procedimientos en los casos no previstos en el
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presente, siempre y cuando no menoscabe el contenido del presente manual.

CAPITULO IV
DE LAS MODIFICACIONES Y VIGENCIA

lugar y fecha, dos hor ; inici ida ramente y
ellas El Alc nicip - ici Fiembros
panecen firmas
e los integrantes de la corporacion Alcalde M 8gRl, Sindico
ndico Segundo foncejales del primero al cuarto r ,-.‘ livamente y

unicipal que ce,rtlﬂci-— -




/}%"”‘ Municipalidad de San Andrés ltzapa

Departamento de Chimaltenango
Guatemala C. A.

-

aaliee.

! Tel.: 7849-4601
\/

El INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN ANDRES ITZAPA,
DEPARTAMENTO DE CHIMALTENANGO

CERTIFICA
TENER A LA VISTA EL LIBRO DE SESIONES ORDINARIAS DEL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL QUE
PARA EL EFECTO SE LLEVA EN ESTA MUNICIPALIDAD, DONDE APARECE EL ACTA DE SESIONES
NUMERO NOVENTA Y TRES GUION DOS MIL VEINTE (93-2020) DE FECHA UNO DE DICIEMBRE DEL ANO
DOS MIL VEINTE, EN-SU PUNTO RESOLUTIVO DECIMO TERCERO, QUE COPIADO LITERALMENTE SE LEE:

DECIMO TERCEROQ: El Concejo Municipal:
CONSIDERANDO:;
~  Que setiene a la vistaﬂa nota de Auditoria UDAIM 006-2020 emitido por parte del Lic. Fredy
Yavany Hernandez %upuac Auditor Interno. Por medio del cual ew mediante opinion de
Auditoria lo relam .el Manual de Inventario, presentado por pa“el Director Financiero
Municipal, y de 1’38‘ cuales presento las correcciones a efectuhise dentro del referido

instrumento.
CONSIDERANDO: L

Que de conformidad con el Articulo 253 de la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala, los Municipios son instituciones autonomas que dentro de sus funciones les
corresponde elegir a sus propias autoridades; obtener y disponer de sus recursos; y atender los

~  servicios publicos locales, el ordenamiento territorial de su jurisdiccion y el cumplimiento de sus
propios fines; para los efectos correspondientes emitiran las ordenanzas y reglamentos
respectivos.

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el inciso 1.4 de las Normas Generales de control Interno

Gubernamental, es responsabilidad de la maxima autoridad de cada entidad publica, emitir los

reglamentos o normas especificas que regiran el funcionamiento de los sistemas operativos, de
| administracion y Finanzas.

l CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el inciso 1.4 de las Normas Generales de control Interno

I Gubernamental el funcionamiento de todos los sistemas, debe enmarcarse en las leyes




generales y especificas, las politicas sectoriales e institucionales, asi como las norimas béasicas
emitidas por los érganos rectores en lo que les sea aplicable. C

CONSIDERANDO:

v ? VAT A e s 18V LR YOTE TEN T a3t Mg

*Que~ de- conformidad con el inciso 1.6 "de las _Normas Generales de control Interno
£ Gubernamental, es responsabilidad de la méxima autoridad de cada entidad publica, establecer
. @ implementar con claridad los’ diferentes tipos de control que'se relacionan con los sistemas |

administrativos y financieros.

CONSIDERANDO: i, L 'Y e -
Que de conformidad con el inciso 1.9 'de las "Normas Generales de control Intemo
v Gubemamental, la méaxima autoridad de“cada ente piblico, debe establecer :que toda Q
o instruccion emanada por los distintos niveles jerarquicos, sea por escrito y divulgada hasta los

niveles necesarios. » =* ¢« 1] wELLEA 0 Y T 0 vk 191 Troneys
" i - = 5 -d' .‘n l'- :’Q-" J'--.\. - L "SJ r-* ':a“.’aﬁl .'EE" o+ 8 'l? 4, 3 If.a o ¥ Jiv
CONSIDERANDO: (2 s 532m
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Que de conformidad con el inciso 1.10 de:las..Normas Generales de control Interno

gubernamental, la maxima autoridad de cada ente plblico, debe apoyar y promover la
elaboracion de manuales de funciones y procedimientos para cada puesto y proceso relativos
- a las diferentes actividades de la enfidad. ' » ~2r -~ 20 no o Mz b SlitineipuT
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El Concejo Municipal de San Andrés ltzapa, Departamento de Chimaltenango, con base en las
atribuciones que le confiere articulo 54 del .Decreto nimero 12-2002 cédigo municipal, en el
ejercicio de las funciones y amparados en el articulo 35, inciso i) del Cédigo Municipal, Decreto

12-2002 y lo establecido en las normas generales de control interno.
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ACUERDA 1) ‘aprobar para el. Penodo 2020_ 2024 el MANUAL DE INVENTARIO DE LA
MUN]CIPAL]DAD DE SAN ANDRES ITZAPA. Que cons)ta de 20 artlculos transcntos en 21 ]
paginas de papel bond con el logo de la munlcxpalndad-ée éan Andrés Itzapa Cplmal_tenango
Il) El presente acuerdo del Concejo Municipal surte efectos |nmedlatos i) se ofdené al sefior

Secretario Municipal certificar como corresponda. -
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p— Municipalidad de San Andrés ltzapa
Departamento de Chimaltenango
Guatemala C. A.
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Y, para remitir a donde corresponde, extiendo, sello y firmo la presente certificacion. En el

municipio del'San Andrés Itzapa, Chimaltenango a los dos dias del mes de Diciembre del afio

dos mil veinte
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